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ПЛАН – КОНСПЕКТ ЗАНЯТИЯ

В ШКОЛЕ ПОДГОТОВКИ ОСУЖДЕННЫХ К ОСВОБОЖДЕНИЮ

Тема: «Как искать информацию о вакансиях. Правила составления резюме».

Цель:

Ход занятия.


Сначала ты должен определить, что ты ищешь- работу по специальности или неквалифицированную работу. Следует подумать о зарплате и о режиме труда, особенно если ты собираешься работать и учиться.


Итак, ты решил что искать. Теперь осталось выяснить, как искать.

· Родственники и знакомые. Это очень удобный путь. Тебе самому спокойнее работать рядом с кем-то, кого ты знаешь. Да и работодатель скорее возьмет того подростка за которого поручились сотрудники. Но если у тебя есть выбор, то лучше работать по специальности, чем за компанию.
· Объявления в газетах и журналах.

-звонить по объявлениям нужно в день выхода газеты, иначе можно опоздать;

-внимательно прочитай требования к соискателям, остановись только на тех, которые действительно тебе подходят;

- не доверяй слишком заманчивым обещаниям;

Прежде чем позвонить подготовься к разговору.

· Объявления на улице. Они часто вывешиваются прямо на здании предприятия, которое ищет работника.

· Телефонная книга. Надо только представлять какие организации могут быть заинтересованы в таких работниках как ты. В городской телефонной книге ты находишь эти организации и обзваниваешь все подряд.

· Интернет.

· Ярмарки вакансий. В них участвуют предприятия, которые заинтересованы в приеме новых работников. Ты можешь пообщаться с сотрудниками новых фирм.

· Кадровые агентства. Это частные негосударственные организации, которые помогают искать работу и берут со своих клиентов деньги.
Резюме-это изложение твоей трудовой автобиографии по которому работодатель может понять, хороший ли ты работник и что умеешь делать.

Составление резюме- целая наука.

Резюме-состоит из нескольких пунктов.

· Личные данные: ФИО, дата рождения, место жительства, телефон. Адрес электронной почты. ФИО писать более крупными буквами- это означает, что человек ценит и уважает себя.

· Предложение. Если резюме составляется для какой-то определенной вакансии, то нужно указать ее, например: разнорабочий, упаковщик.

· Образование.- основное (школьное), дополнительное (профессиональное)

· Иностранный язык(уровень владения: слабый, хороший, в совершенстве).

· Компьютер (уровень владения и программы, в которых ты умеешь работать)

· Опыт работы. Месяц год начала и окончания работы, название и месторасположение организации и выполняемую работу.
· Дополнительная информация. Перечисляются те качества и умения, которые делают тебя хорошим и ценным работником. Например: ответственность, дисциплинированность, наличие водительских прав и т.д.

Резюме должно быть напечатано на хорошей бумаге, без ошибок и исправлений, желательно на одной странице.
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